TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitaja

Rekisterinpitdja on Kontion Talviuni, joka kayttda myds aputoiminimea Wacky Words ja jonka Y-tunnus on
2313146-8.

2. Rekisteriasioista vastaavan yhteystiedot
Rekisterinpitdjan edustaja on Maura Kontio, jonka sahkdpostiosoite on maura@wackywords.fi.

3. Rekisterin kayttotarkoitus ja oikeusperuste

Rekisterid kaytetaan yrityksen asiakassuhteiden hoitamiseen, palveluiden tarjoamiseen, tarjouspyyntoéihin
vastaamiseen, laskutukseen ja muihin lilkketoiminnan harjoittamisen mahdollisesti edellyttdémiin tarkoituksiin
sekd mahdollisten muiden lakisaateisten velvoitteiden tayttamiseen.

4, Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisdltédd asiakkaiden ja naiden edustajien yhteystietoja. N&itéd ovat muiden muassa nimi,
tybnantajan nimi, osoite, séhkdpostiosoite, puhelinnumero, tilaustiedot seka maksu- ja laskutustiedot.
Rekisterin sisdltamat tiedot vaihtelevat sen mukaan, onko kyseessa yrityksen edustaja vai yksityisasiakas.
5. Saannoénmukaiset tietolahteet

Tiedot saadaan asiakkaalta itseltdan esimerkiksi sdhkdpostitse tai wackywords.fi-verkkosivuston
yhteydenottolomakkeen kautta tai haetaan yritys- ja yhteisotietojarjestelmasta.

6. Saanndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille. Tietoja siirretaan kuitenkin kirjanpitgjalle yrityksen kirjanpidon
hoitamiseksi.

Tietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

7. Rekisterin suojaaminen
Rekisterinpitajan tietojarjestelma ja tiedot on suojattu tavanomaisesti kaytossa olevilla teknisilla
suojausmenetelmilla. Henkildtietoja voivat késitella vain rekisterinpitaja seka taman kirjanpitaja.

Manuaalinen aineisto sailytetdén lukitussa tilassa.

8. Rekisterdidyn informointi
Tietosuojaseloste on nahtavilla rekisterinpitdjan verkkosivustolla osoitteessa www.wackywords.fi.

9. Tietojen sailytysaika

Tietoja sailytetdén kasittelyn tarkoitusta vastaava vahimmaisaika, jonka jélkeen tiedot poistetaan ja
havitetaan.

10. Automaattinen paatoksenteko

Henkilotietoja ei kayteta sellaiseen automaattiseen paatdksentekoon, jolla olisi oikeudellisia tai vastaavia
vaikutuksia rekistergidylle.

11. Rekisterdidyn oikeus vastustaa suoramarkkinointia

Jos rekisterdity vastustaa henkilotietojen kasittelya suoramarkkinointia varten, rekisterinpitdja ei enaa
kasittele tietoja tassa tarkoituksessa.



12. Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, ettéd hanta koskevia tietoja kasitellaan tai
etta niita ei kasitelld. Jos henkilttietoja kasitelladn, rekisterdidylla on oikeus saada paasy tietoihin seka
saada saadetyt tiedot (tietosuoja-asetus artikla 15). Pyyntt tehdaan tietosuojaviranomaisen lomakkeella
sahkoisesti tai kirjallisesti, allekirjoitetaan ja toimitetaan rekisterinpitdjan edustajalle. Tiedot annetaan
rekistergdidylle maksutta.

13. Rekisterdidyn oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia hanta koskevien epatarkkojen ja virheellisten tietojen oikaisemista seka
saada taydennettyd puutteelliset henkilétiedot muun muassa toimittamalla liséselvitys (tietosuoja-asetuksen
16 artiklan mukaisesti).

14. Rekisteroidyn oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjaa poistamaan itsedan koskevat henkilétiedot ilman
aiheetonta viivytysta, ja rekisterinpitgjalla on velvollisuus poistaa henkilétiedot ilman aiheetonta viivytysta
tietosuoja-asetuksen 17 artiklassa todettujen edellytysten tayttyessa (kuten jos henkilotietoja ei enaa tarvita
niihin tarkoituksiin, joita varten ne keréattiin).

15. Muut henkildtietojen kasittelyyn liittyvat rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitdjaa rajoittamaan kasittelya yhdelldkin asetuksen 18 artiklassa
todetuista perusteista (esim. rekisteroity kiistaéa henkildtietojen paikkansapitavyyden).

Rekisterdidylla on milloin tahansa oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

16. Rekisterdidyn oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkil6tiedot, jotka hén on toimittanut rekisterinpitajalle,
jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa. Hanella on oikeus siirtda kyseiset
tiedot toiselle rekisterinpitdjalle sen rekisterinpitédjan estamatta, jolle henkilétiedot on toimitettu asetuksen 20
artiklassa todettujen edellytysten tayttyessa (kun kasittely perustuu suostumukseen tai kasittely suoritetaan
automaattisesti).

17.  Rekisterinpitgjan ilmoitusvelvollisuus

Rekisterinpitaja ilmoittaa kaikenlaisista 16 artiklan, 17 artiklan 1 kohdan ja 18 artiklan mukaisesti tehdyista
henkiltietojen oikaisuista, poistoista tai kasittelyn rajoituksista jokaiselle vastaanottajalle, jolle henkiltietoja
on luovutettu, paitsi jos tdméa osoittautuu mahdottomaksi tai vaatii kohtuutonta vaivaa. Rekisterinpitaja
iimoittaa rekisterdidylle naista vastaanottajista, jos rekisteroity sita pyytaa. (Tietosuoja-asetuksen 19 artikla)

18. Rekisterdityjen oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvat riskit

Rekisterinpitaja on toteuttanut tietosuoja-asetuksen edellyttdmat hallinnolliset ja tietotekniset
suojatoimenpiteet henkilétietojen suojaamiseksi. Suojatoimenpiteiden jarjestamisessa on otettu huomioon
vaatimukset, joilla tiedot suojataan luvattomalta ja lainvastaiselta kasittelylta seké vahingossa tapahtuvalta
haviamiseltd, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta. Suojatoimenpiteiden jarjestamisessa on otettu huomioon
asianmukaiset tekniset ratkaisut, asianmukaiset organisatoriset toimet ja kasittelyyn liittyvat erityiset riskit.
Rekisterinpitaja seuraa jatkuvaluonteisesti ndiden eri vaatimusten tayttymista turvatakseen rekisteroityjen
oikeudet ja vapaudet ja minimoidakseen rekisterdityjen oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvat riskit.
Rekisterinpitaja edellyttaa edelld todettujen vaatimusten tayttamista kaikilta henkil6tietoja kasittelevilta
tahoilta.

19. Yhteydenotot

Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kayttamiseen liittyvissa
tilanteissa rekisterdidyn tulisi ottaa yhteytta rekisterinpitajaan. Rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan ottamalla
yhteytta kohdassa 2 mainittuun yhteyshenkilddn sahkdpostitse.
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